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Agli Atti 

Al personale della scuola  

All‟Albo 

 

 

OGGETTO: AVVISO DI SELEZIONE PERSONALE INTERNO all’istituzione scolastica 

per reclutamento di esperti per n. 1 incarico di Progettista e n.1 incarico di Collaudatore 

Programma Operativo Nazionale PON FESR REACT EU Az.13.1.2. Digital Board: 

trasformazione digitale nella didattica e nell’organizzazione- 

Codice progetto: 13.1.2A-FESRPON-LA-2021-429 

CUP: C89J21020360006 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTO l‟Avviso Prot N°28966 del 06.09.2021 PON FESR REACT EU Az.13.1.2. Digital Board: 

trasformazione digitale nella didattica e nell‟organizzazione. 

VISTA la circolare MIUR prot. n° 353 del 26/10/2021 con la quale si comunicava la graduatoria dei progetti 

valutati ammissibili; 

VISTA la circolare MIUR prot. N° 42550 del 02/11/2021 che rappresenta la formale autorizzazione dei progetti 

e impegno di spesa alla singola istituzione scolastica.  

VISTA la  Delibera  N°367 del  C.d.I  del  28.10.2021,  con  la  quale  è  stata approvata la partecipazione al  

Bando PON FESR REACT EU Az.13.1.2. Digital Board: trasformazione digitale nella didattica e 

nell’organizzazione 

VISTO il Manuale Operativo di Gestione  per l‟avviso Prot N° 28966 del 06.09.2021 PON FESR REACT 

EU Az.13.1.2. Digital Board: trasformazione digitale nella didattica e nell’organizzazione- 

VISTO il Dlgs 165/2001 Testo Unico del Pubblico Impiego  

VISTI gli artt. 33 e 40 del DI 44/2001 che disciplinano la possibilità di stipulare contratti di prestazione d„opera 

con esperti esterni; 

VISTA la  Delibera N°382 del Consiglio d‟Istituto in data 25/01/2022 di approvazione del Programma Annuale 

2022;  

CONSIDERATO necessario procedere all‟individuazione di 1 Esperto Progettista e 1 esperto Collaudatore  per 

la definizione della fase esecutiva del progetto e il collaudo finale obbligatorio; 

 

EMANA 

Avviso di selezione personale interno all’istituzione scolastica per reclutamento di esperti  

per n. 1 incarico di progettista e n.1 incarico di collaudatore 

 

Art.1 Figure Professionali e prestazione richiesta.  

Progettista  

L‟esperto Progettista da selezionare e valutare dovrà possedere il seguente profilo professionale: 

• buona conoscenza delle tecnologie per la didattica digitale;  
• conoscenza delle linee guida relative all‟attuazione dei progetti finanziati dal Fondo Sociale Europeo 

“Disposizioni e Istruzioni per l‟Attuazione delle Iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali Europei”; 
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e dovrà occuparsi: 
• di predisporre il piano delle forniture da acquistare e delle caratteristiche tecniche secondo le indicazioni 

specifiche fornite dal Dirigente Scolastico per la predisposizione del capitolato tecnico e l‟indizione della 
gara. 

• di verificare la piena corrispondenza tra le attrezzature previste dal progetto approvato e quelle richieste 
nel piano degli acquisti (capitolato tecnico); 

• di controllare l‟integrità e la completezza dei dati relativi al piano FESR inseriti nell‟apposita piattaforma 
telematica dei fondi strutturali PON e di collaborare alla compilazione nella stessa piattaforma, delle 
matrici degli acquisti; 

• di provvedere alla registrazione di eventuali variazioni alle matrici degli acquisiti che si dovessero rendere 
necessarie; 

• di redigere i verbali dettagliati relativi alla sua attività svolta; 
• di coordinarsi con il Responsabile del servizio di prevenzione e protezione per la corretta installazione 

delle dotazioni tecnologiche negli ambienti scolastici, procedendo, se necessario, anche 
all‟aggiornamento del DVR; 

• di collaborare con il Dirigente Scolastico e con il D.S.G.A per tutte le problematiche relative al piano 
FESR, al fine di soddisfare tutte le esigenze che dovessero sorgere per la corretta e completa 
realizzazione del piano, partecipando alle riunioni necessarie al buon andamento delle attività. 

Collaudatore  

L‟esperto Collaudatore da selezionare e valutare dovrà possedere il seguente profilo professionale: 

• buona conoscenza delle tecnologie per la didattica digitale  
• conoscenza del capitolato tecnico e delle richieste di gara  

e dovrà occuparsi: 
• ad avvenuta consegna provvedere al collaudo della fornitura, anche in tempi diversi, secondo la 

tempistica stabilita dal Dirigente Scolastico  

• verificare di concerto con il delegato della ditta appaltatrice il corretto funzionamento di tutte le 

attrezzature, la corrispondenza tra le caratteristiche del materiale acquistato e quello della corrispondente 

scheda tecnica predisposta in fase di progettazione  

• redigere i verbali di collaudo  

• verificare l‟esistenza delle licenze del software istallato  

• verificare l‟esistenza dei manuali d‟uso per tutte le attrezzature  

• coordinarsi con l‟ufficio addetto per le procedure relative all‟inventario dei beni acquistati  

 

Le attività di Progettista e Collaudatore sono tra loro incompatibili: restano ferme le incompatibilità 

previste dalla normativa vigente. 

Gli incarichi saranno attribuiti anche in presenza di un solo curriculum rispondente alle esigenze progettuali. 
Qualora tra le istanze presentate dal personale interno non ci fossero profili adeguati a ricoprire gli incarichi in 
oggetto, allora il Dirigente Scolastico procederà alla selezione di personale esterno all‟Istituzione scolastica. 
 

Art. 2 Criteri di Scelta 

Gli aspiranti sia al profilo di collaudatore che di progettista saranno selezionati dalla commissione, appositamente 

costituito, attraverso la comparazione dei curricula sulla base della valutazione dei titoli di cui alla tabella 

sottostante. 

 

Titoli  Specifiche  Valutazione 

Diploma di laurea nell‟area tecnica/scientifica/ingegneristica  

 *I due titoli (magistrale e triennale) non si sommano tra loro.  

Magistrale  Punti 12/100 

Triennale Punti 8/100 

Diploma di istruzione secondaria superiore nell‟area 

tecnica/scientifica/ informatica 

 

 

Punti 5/100 

Certificazioni informatiche  Punti 5 per certificazione Max 15/100 

Corsi di formazione sulle tecnologie per la didattica.  5 punti per ogni corso di 
almeno 10 ore.  

Max. 15/100 

Esperienza professionale  

Pregresse esperienze, in qualità di progettista/collaudatore, in Punti 5 per ogni Max. 15/100 
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progetti FESR e progetti europei.  esperienza. 

Pregresse esperienze, in qualità di progettista/collaudatore, in 

progetti attinenti al settore richiesto. 

Punti 5 per ogni 
esperienza.  

Max 15/100 

Esperienza lavorativa come addetto/facilitatore/responsabile  

alle tecnologie per la didattica.  

Punti 5 per ogni 
esperienza. 
 

Max. 15/100 

 

Art.3 Incarico 

L‟attribuzione dell‟incarico avverrà con contratto di prestazione d‟opera occasionale. L‟aspirante dovrà assicurare 
la propria disponibilità per l‟intera durata del progetto. Si ricorda che la prestazione sarà retribuita, comunque, ad 
ore ( 28 ore e 53 minuti) entro il limite massimo previsto dal piano finanziario e onnicomprensiva di eventuali 
compiti previsti dall‟incarico  
 

Art.4 Termini e modalità di presentazione della domanda 

Per partecipare alla selezione, gli aspiranti dovranno far pervenire la domanda presso l‟Ufficio di segreteria in via 

Cassiodoro, 2a Roma con le seguenti modalità: 

 Posta elettronica istituzionale RMIC84500D@istruzione.it 

 Consegna a mano presso l‟ufficio della segreteria amministrativa sig.ra Lucia Lombardo 

entro le ore 13.00 del 04.03.2022 pena l‟esclusione. 

 

Non si terrà conto delle istanze pervenute oltre il termine fissato. 

Il plico, in busta chiusa, recante l‟indicazione 

“Candidatura esperto Progettista o Collaudatore PON-FESR –Digital Board I.C. Dante Alighieri ”  

e dovrà contenere: 

 Allegato 1 “Domanda di partecipazione” 

 Allegato 2 “ Valutazione” 

 Curriculum vitae in formato europeo. 

Il curriculm vitae (modello europeo) compilato in tutte le sezioni, deve contenere la precisa indicazione 

dell‟attività professionale svolta, dei titoli culturali e di ogni altra informazione atta a comprovare idonea 

qualificazione e competenza. 

-Si rammenta che coloro che presentano la candidatura non potranno partecipare al bando di gara relativo al 

progetto in questione. 

-Nella domanda i candidati dovranno indicare, sotto la loro responsabilità, di non avere condanne penali, né 

procedimenti disciplinari in corso, di non essere stati destituiti dalla Pubbliche amministrazioni  e di essere in 

regole con gli obblighi di legge in materia fiscale. 

-L‟amministrazione si riserva di procedere all‟affidamento dell‟incarico anche in presenza di una sola candidatura, 

purché rispondente ai criteri richiesti. 

-L‟amministrazione si riserva, in caso di affidamento di incarico, di richiedere la documentazione comprovante i 

titoli dichiarati. 

-La non veridicità delle dichiarazioni rese è motivo di rescissione del contratto 

-La graduatoria sarà redatta a seguito di comparazione dei curricola sulla base della valutazione dei titoli e delle 

esperienze possedute secondo la griglia di valutazione.   Al termine della selezione, la Commissione elaborerà una 

graduatoria resa pubblica mediante affissione all‟albo e pubblicazione sul sito della scuola. 

 

Art. 5 Compenso e liquidazione  

Si ricorda che la prestazione sarà retribuita, comunque, ad ore entro un limite massimo previsto dal piano 

corrispondente a un compenso lordo onnicomprensivo massimo di € 671,22 (euro seicentosettantuno,22) per il 

Progettista e di € 671,22 (euro seicentosettantuno,22) per il Collaudatore. 

Si precisa che la liquidazione del compenso previsto, debitamente documentato, avverrà alla conclusione delle 

attività e a seguito dell‟effettiva acquisizione del budget assegnato a questa Istituzione Scolastica. 

mailto:RMIC84500D@istruzione.it
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Sul compenso spettante saranno applicate le ritenute fiscali nella misura prevista dalle vigenti disposizioni di 

legge. Si precisa che il contratto come prestazione di opera intellettuale occasionale e non continuativa non dà 

luogo a trattamento previdenziale e/o assistenziale né a trattamento di fine rapporto. 

L‟esperto dovrà provvedere in proprio alle eventuali coperture assicurative per infortuni e responsabilità civile. 

Non possono partecipare alla fase di selezione coloro che possono essere collegati a ditte o società interessate 

alle gare di fornitura delle attrezzature. 

 

Art. 6 Rup 

Ai sensi dell‟Art. 31 del Decreto legislativo. n. 50/2016 e ss.mm.ii. e dell‟Art. 5 della Legge 7 agosto 1990, n. 241 

viene individuato quale Responsabile del Procedimento il Dirigente Scolastico Dott.ssa Valeria Defina. 

 

Art. 7 Disposizioni Finali 

-Ai sensi del DGPR 2016/679 e successive modifiche , l‟Istituto si impegna al trattamento dei dati personali 

dichiarati solo per fini istituzionali e necessari per la gestione giuridica del presente progetto. 

-Per quanto non espressamente indicato valgono le disposizioni ministeriali indicate nelle linee guida di 

attuazione dei Piani Integrati di Intervento. 

-Il presente AVVISO INTERNO è pubblicato all‟albo pretorio on-line del sito web dell‟Istituzione Scolastica e 

inviato a tutto il personale della scuola. 

 
 
 
 

 Allegato 1 “Domanda di partecipazione” 

 Allegato 2 “ Valutazione” 

 
Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Valeria Defina 
(Firma autografa omessa ai sensi 

dell‟art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993)
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Allegato 1  
 

Domanda di partecipazione  
“Avviso interno esperto Progettista/Collaudatore FESR Digital Board” 

  

 

Al Dirigente Scolastico 

IC Dante Alighieri Di Roma           

  

 

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ALLA SELEZIONE DI 

ESPERTO PROGETTISTA /COLLAUDATORE 

PON FESR REACT EU Az.13.1.2. Digital Board: trasformazione digitale nella didattica e 

nell’organizzazione 

Il/La sottoscritto/a__________________________________(cognome e nome) nato/a 

__________________________prov. ______il ________________ 

C.F. ___________________________________________________________________________ 

Residente in __________________ prov. ___________via/Piazza_________________ n.civ. _____ 

telefono_______________________cell. _____________E MAIL_______________________ 

TITOLO DI STUDIO POSSEDUTO_____________________________________conseguito 

presso_________________________________________ con voti ____________________ 

Attuale occupazione (con indicazione della sede di Attuale sede si servizio): 

________________________________________________________________________________ 

 
C H I E D E 

 

alla S.V. di partecipare alla selezione, in qualità di  

o ESPERTO PROGETTISTA  

o ESPERTO COLLAUDATORE  

, per il seguente progetto: 

 

PON FESR REACT EU Az.13.1.2. Digital Board: trasformazione digitale nella didattica e 

nell’organizzazione. 

 

Ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000, consapevole che le dichiarazioni mendaci sono 

punite ai sensi del codice penale e delle leggi speciali in materia, secondo le disposizioni richiamate 

all'art. 76 del citato D.P.R. n. 445- 00, dichiara: 

. di non avere procedimenti penali a suo carico né di essere stato condannato a seguito di procedimenti 

penali ovvero _________________________________________ ; 

. di non essere stato destituito da pubblico impiego; 

. di non trovarsi in alcuna posizione di incompatibilità con pubblico impiego; 

. essere/non essere dipendente di altre Amministrazioni pubbliche; 

. di non essere collegato a ditte o società interessate alla partecipazione alle gare di acquisto. 

 

Alla presente istanza allega: 
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. tabella di valutazione dei titoli per selezione di esperto progettista/collaudatore; 

. curriculum vitae in formato europeo; 

. ogni altro titolo utile alla selezione. 

. documento di riconoscimento  

 

Il/La sottoscritto/a esprime il proprio consenso affinché i dati forniti possano essere trattati nel 

rispetto DGPR 2016/679 e successive modifiche per gli adempimenti connessi alla presente procedura. 

 

 

Data …………………..                                                             FIRMA ………………………….. 
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Allegato 2- Avviso Interno  

PON FESR REACT EU Az.13.1.2. Digital Board: trasformazione digitale nella didattica e 

nell’organizzazione 

Tabella di valutazione dei titoli per selezione di esperto  

“PROGETTISTA e COLLAUDATORE” 

 

 

 Data………………….                                                                                        Firma………………. 

 

 

 

 

Titoli  Specifiche  

Valutazione 

Autovalutazione Spazio 

Riservato 

Scuola 

Diploma di laurea nell‟area 

tecnica/scientifica/ingegneristica  

 *I due titoli (magistrale e triennale) non si 

sommano tra loro.  

Magistrale  
Punti 12/100 

  

Triennale 
Punti 8/100 

  

Diploma di istruzione secondaria 

superiore nell‟area tecnica/scientifica/ 

informatica 

 

 

Punti 5/100 

  

Certificazioni informatiche  Punti 5 per 
certificazione 

Max 15/100   

Corsi di formazione sulle tecnologie per la 

didattica.  

5 punti per 
ogni corso di 
almeno 10 
ore.  

Max. 15/100 

  

Esperienza professionale    

Pregresse esperienze, in qualità di 

progettista/collaudatore, in progetti 

FESR e progetti europei.  

Punti 5 per 
ogni 
esperienza. 

Max. 15/100 

  

Pregresse esperienze, in qualità di 

progettista/collaudatore, in progetti 

attinenti al settore richiesto. 

Punti 5 per 
ogni 
esperienza.  

Max 15/100 

  

Esperienza lavorativa come 

addetto/facilitatore/responsabile  alle 

tecnologie per la didattica.  

Punti 5 per 
ogni 
esperienza. 
 

Max. 15/100 

  


